Hilfe zum Ausfüllen der Formblätter
1. Seminar/ Veranstaltungsprogramm

2. Liste der Teilnehmerinnen und Teilnehmer

Wichtig: 

Diese Listen diesen zum Nachweis der durchgeführten Veranstaltung mit den angegebenen Daten gegenüber dem Landesverwaltungsamt.

Sie sind sorgfältig, gut lesbar mit einem Kugelschreiber o.ä. in schwarz oder blau auszufüllen!

(Bitte kein Bleistift, Filzstift, o.ä. verwenden)

1. Seminar/ Veranstaltungsprogramm

- Einrichtung:



Welche Einrichtung führt die Veranstaltung durch?

- Ort:




Wo findet die Veranstaltung statt?

- Veranstaltung vom…

Bitte nur den Veranstaltungszeitraum eintragen

- Vor und Nachbereitung

Diese Zeit ggfs. schätzen

- Anzahl Teilnehmerinnen… 
Hier bitte alle Personen angeben (auch Verantwortliche, 




Leiter, etc.)

- Zielgruppe:



Welche Personengruppe sollte erreicht werden?

- Ziele:



Welche Ziele hatte der Veranstalter?

- Methoden:



Welche Methoden wurden eingesetzt, um diese zu 





erreichen?(Singen, Spielen, Diskussion, Rollenspiel, etc.)

2. Liste der Teilnehmerinnen und Teilnehmer

- Stundenzahl

Hier bitte nur die Durchführungszeit eintragen
- Geschlecht/ Alter

Bitte zutreffendes ankreuzen
- Nr.



Bitte fortlaufend nummerieren

- Unterschrift


Bitte alle TN unterschreiben lassen

(Kinder, sofern sie lesbar schreiben können)

Wichtig! 

Bei Projekten kennzeichnen, welche Personen zu einer Familie* gehören. Bei Familienbegegnungsmaßnahmen außerdem kennzeichnen, welche Hartz IV-Bescheinigung zu welchen Personen gehört.

(* mind. 2 Personen aus versch. Generationen, die in einer Verantwortungsgemeinschaft leben)

